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1. Introducción 

La plataforma UNHito permite gestionar integralmente el proceso de obtención 
del Grado Académico de Bachiller o Título Profesional. Este sistema centraliza la 
validación de requisitos académicos, la solicitud de documentos y el seguimiento 
administrativo necesario para completar su graduación de manera digital. 

2. Objetivo 

Este manual tiene como objetivo guiar al estudiante a través del flujo lógico y 
obligatorio dentro de la plataforma para validar el cumplimiento de requisitos, 
generar documentos faltantes y formalizar la solicitud de su grado o título. 

3. Alcance 

El presente procedimiento está dirigido exclusivamente a los estudiantes de la 
Universidad Nacional de Huancavelica que se encuentran en la etapa final de su 
formación y requieren iniciar el trámite de obtención del grado académico de 
bachiller o título profesional mediante el módulo especializado de UNHito. 

4. Acceso al Sistema 

Para dar inicio al proceso de solicitud, diríjase a la página de inicio de sesión de 
UNHito e introduzca sus credenciales institucionales. Una vez ingresados su 
usuario y contraseña, haga clic en el botón "INGRESAR", tal como se muestra en 
la Figura 1. 

https://unhito.unh.edu.pe/auth/login 

https://unhito.unh.edu.pe/auth/login


 

 

 

Figura 1: Pantalla de inicio de sesión. 

En caso de no contar con su contraseña o haberla olvidado, haga clic en el 
enlace "¿Olvidaste tu contraseña?" ubicado en la parte inferior. Usted será 
redirigido a la pantalla de recuperación, donde deberá introducir su código de 
usuario y seleccionar su fecha de nacimiento, como se ilustra en la Figura 2.  

Finalmente, presione el botón "SOLICITAR" para recibir las indicaciones de 
restablecimiento. 

https://unhito.unh.edu.pe/auth/recovery-password 

Figura 2: Pantalla de recuperación de contraseña. 

https://unhito.unh.edu.pe/auth/login
https://unhito.unh.edu.pe/auth/recovery-password
https://unhito.unh.edu.pe/auth/recovery-password


 

 

5. Verificación de Requisitos 

Tras iniciar sesión, diríjase al menú lateral izquierdo y seleccione la sección 
"Requisitos" dentro del módulo de trámites.  

En esta pantalla, usted podrá comprobar el estado de sus condiciones 
académicas antes de iniciar la solicitud del grado de bachiller o título profesional, 
tal como se detalla en la Figura 3: 

1.​ Los requisitos que se encuentran validados correctamente se muestran 
con el estado "Cumplido" en color verde, señalados con el número (1). 

2.​ Los requisitos que aún presentan observaciones y requieren regularización 
se muestran con el estado "Pendiente" en color rojo, señalados con el 
número (2). 

Es obligatorio regularizar todos los puntos marcados como pendientes 
ingresando a la sección de trámites  dentro de Nuevos trámites antes de 
proceder con su solicitud. 

https://unhito.unh.edu.pe/tramites/degree/requirements 

https://unhito.unh.edu.pe/tramites/degree/requirements


 

 

 

Figura 3: Sección de Requisitos de Trámites de Grado. 

6. Gestión de Trámites 

Si tras verificar sus requisitos usted identifica elementos pendientes, diríjase al 
menú lateral y seleccione la opción “Trámite” y luego ingrese a "Nuevo trámite". 

En la pantalla de "Trámites disponibles", usted podrá visualizar el catálogo de 
documentos necesarios para regularizar su estado.  

Según la naturaleza del documento requerido, haga clic en el botón "Generar 
constancia" o en el botón "Solicitar", tal como se muestra en la Figura 4. 

https://unhito.unh.edu.pe/tramites/available 

https://unhito.unh.edu.pe/tramites/degree/requirements
https://unhito.unh.edu.pe/tramites/available


 

 

 

Figura 4: Módulo de Trámites Disponibles. 

7. Nueva Solicitud de Grado 

Una vez cumplidos los requisitos, inicie la solicitud principal desde la opción de 
"Trámites de Grados" y luego ingrese a "Nueva solicitud" en el menú lateral. 
Utilice el menú desplegable para elegir el "Tipo de trámite" (Bachiller o Título 
Profesional) y presione el botón "Continuar", siguiendo el proceso de la Figura 5. 

https://unhito.unh.edu.pe/tramites/degree/new 

 

https://unhito.unh.edu.pe/tramites/available
https://unhito.unh.edu.pe/tramites/degree/new


 

 

 

Figura 5: Selección de Tipo de Trámite. 

7.1. Validación y Generación de la Solicitud 
El sistema realizará una validación automática de sus requisitos. Si todos se 
encuentran conformes, el botón "Continuar con la solicitud" (señalado con la 
flecha azul en la Figura 6) se habilitará automáticamente. Haga clic en este 
botón para avanzar a la etapa de verificación de datos. 

https://unhito.unh.edu.pe/tramites/degree/new/requirements 

https://unhito.unh.edu.pe/tramites/degree/new
https://unhito.unh.edu.pe/tramites/degree/new/requirements


 

 

 

Figura 6: Validación de Requisitos. 

7.2. Verificación de Datos Personales 
En esta pantalla, usted debe revisar cuidadosamente su información personal 
antes de formalizar el trámite. Para proceder, realice las siguientes acciones tal 
como se indica en la Figura 7: 

1.​ Marque la casilla "Declaro que he verificado mis datos y confirmó que son 
correctos." (señalado con el número 1). 

2.​ Haga clic en el botón "Continuar" (señalado con el número 2) para 
avanzar a la etapa final. 

https://unhito.unh.edu.pe/tramites/degree/new/requirements


 

 

https://unhito.unh.edu.pe/tramites/degree/new/verification 

 

Figura 7: Verificación de Datos Personales. 

7.3. Aceptación de Términos y Condiciones 
Finalmente, el sistema presentará la declaración jurada y los términos legales del 
trámite. Usted deberá completar el proceso realizando las siguientes acciones, 
según se ilustra en la Figura 8: 

1.​ Marque la casilla "He leído y acepto los términos y condiciones 
establecidos para la emisión del presente documento." (señalado con el 
número 1). 

2.​ Presione el botón "Registrar solicitud" (señalado con el número 2) para 
finalizar el trámite. 

https://unhito.unh.edu.pe/tramites/degree/new/terms 

https://unhito.unh.edu.pe/tramites/degree/new/verification
https://unhito.unh.edu.pe/tramites/degree/new/verification
https://unhito.unh.edu.pe/tramites/degree/new/terms


 

 

 

Figura 8: Aceptación de Términos y Condiciones. 

7.4. Historial de Trámites de Grados (descargar 
solicitud) 

Para descargar su solicitud, diríjase a la sección “trámites de grado” del menú 
lateral izquierdo, luego ingrese a "Historial". En esta pantalla usted podrá 
visualizar el avance de sus solicitudes, tal como se ilustra en la Figura 9: 

1.​ Haga clic en el botón "Descargar Solicitud" (1) para obtener su solicitud 
presentada inicialmente. 

https://unhito.unh.edu.pe/tramites/degree 

https://unhito.unh.edu.pe/tramites/degree/new/terms
https://unhito.unh.edu.pe/tramites/degree


 

 

 

Figura 9: Historial de Trámites (Solicitud). 

8. Historial de Trámites de Grados 
(descargar diploma) 

Finalmente, una vez culminado todo el proceso para la obtención de su grado de 
bachiller o título profesional, podrá descargar su diploma ingresando a la sección 
“trámites de grado” del menú lateral izquierdo, luego ingrese a "Historial". En 
esta pantalla usted podrá visualizar el botón que dice “descargar diploma”, tal 
como se ilustra en la Figura 10: 

2.​ Haga clic en el botón "Descargar Diploma" (1), esta opción estará 
disponible siempre en cuando el proceso haya concluido. 

https://unhito.unh.edu.pe/tramites/degree 

https://unhito.unh.edu.pe/tramites/degree


 

 

 

Figura 10: Historial de Trámites (Diploma). 
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