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1. ACCESO AL SISTEMA

Para ingresar a la plataforma, acceda a la URL institucional del sistema. En la Figura 1,

se sefala el boton Inicio de sesion para acceder a la pantalla de autenticacion.

Eventos v C ias v v

Bienvenido a
SISADES

Plataform ol de y

Figura 1. Pantalla de inicio

En la pantalla de autenticacion (Figura 2), ingrese sus credenciales (Usuario y
Contrasefa) y haga clic en Iniciar Sesién.

HUANCAVELICA Inicio  Eventos v  Ci ias v - i . aleg

L 112

Iniciar Sesion

Inicio |

Iniciar Sesion
Para estudiantes, utilizar las credenciales del sistema SISACAD

Usuario

Contrasena

Recordar credenciales

sefa?

£Olvido s

Figura 2. Pantalla de autenticacién
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2. PANEL DE CONTROL

El panel principal, mostrado en la Figura 3, ofrece el resumen ejecutivo del estado del
inventario. Desde aqui puede consultar el nimero de propietarios, equipos,
movimientos del dia y alertas de equipos observados.

« Escanear equipo: Acceso directo al médulo de control de entradas/salidas.

* Nuevo equipo: Acceso directo al registro de nuevos bienes.

ne

= A
Regitro de equipos | ey |

2 2 2

Equipos Entradas hoy Salidas hoy
Ioventario visible: Movimientos del dia Movimientos deldia

Panel de equipos

Ver detalle © Ver detalle ©

*D Ultimos movimientos
Fecha Tipo Propietario Equipo Sede | Punto Registrador 82 Escanear entrada/salida

Computadora portatil HP
13/08/2026 Huancavelica .
 sauDA PROBOOK 450 G10 Siper administrador

Computadora portatil HP
13/08/2026 Huancavelica
[0 extraoa ] PROBOOK 450 G10 Stper administrador

13/08/2026 Laptop LENOVOTHINKPADELS . ancavetica i
@ sauDA GENS SGper administrador @ Control diario
' 2 i Las entradas y salidas de hoy se calculan con los movimientos registrados
en la fecha actual.

Laptop LENOVO THINKPAD E14
13/08/2026 Huancavelica

[# enrrana | GENS Siper administrador

Figura 3. Panel principal

3. GESTION DE PROPIETARIOS

3.1Visualizacion de Propietarios

En la seccion Propietarios del menu lateral, visualizard el listado completo de los
responsables de los equipos (Figura 4). Puede realizar busquedas rdpidas por nombre,
DNI o cédigo institucional.
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SISADES 3 on x

Propietarios de equipos *
483 Registros s emcontades

Acciones
a=-0
a=-0

oo
[0 cobarmsa ]

oo g=0
[ Oaiel Hernande: |

[© Hasncavetica |

oNI Codigo Propietario

& Propietarios

NELE

Figura 4. Listado de propietarios

3.2 Registro de Nuevo Propietario
Para registrar a un nuevo responsable, haga clic en el botén Nuevo propietario. Tal
como indica la Figura 5, complete los datos requeridos:
1. Identificacion:
* DNI: utilice este campo para personal administrativo, docente u otros.
 Codigo institucional: campo obligatorio y exclusivo para estudiantes.

2. Basqueda: utilice Buscar RENIEC (para DNI) o Buscar cédigo (para estudiantes) para
autocompletar los datos personales.

3. Finalizacion: haga clic en Guardar propietario para finalizar, o en Guardar y
registrar equipo para vincular un bien inmediatamente.
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= o5 x
Nuevo propietario Control de equipes / Propietarios | Muevo
Registra a la persona responsable o propietaria de uno o mds equipas.

IDENTIFICACION

Tipo oHI* Cédigo institucional

& DATOS PERSOMALES

Apellidos * Nombres *

Celular Correo

Q SEDE RESPONSABLE
Sede

. | © La sede define donde se administrara  fitrara este propietario

I UNIDAD ACADEMICA O DEPENDENCIA
Facultad Escuela

INGENIERIA ELECTRONICA - SISTEMAS ¥ | INGENIERIA DE SISTEMAS

@ FOTOGRAFIA

[ ] Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado

Guardary registrar equipo || [% TR E e

Figura 5. Formulario de registro de propietario

4. REGISTRO DE EQUIPOS

Esta pantalla permite el registro de bienes en el inventario. Es obligatorio seguir el orden
establecido en la Figura 6 para asegurar la trazabilidad del activo:

1. Asignacion: localice al propietario responsable en la seccion PROPIETARIO.

2. Datos del Equipo: ingrese la informacién del bien (Marca, Modelo, Estado, etc.).

3. Identificacién (Critico): en el campo Cédigo de barras, utilice obligatoriamente la
pistola lectora (escaner USB) sobre el adhesivo institucional del equipo. Esto
garantiza la integridad de los datos y evita errores manuales.

4. Finalizacion: haga clic en Guardar equipo.
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Nuevo equipo

Registra los datas del equipo y vinculalo con su propietario.

& PROPIETARIO

Buscar propietario Propietario *

I paToS DEL EQUIPO

Tipo de equipo * Codigo de barras Estado Sede *
Computadora portati B £QP20260025 ACTIVO v | Lircay

Marca Modelo Numero de serie Color
DELL LATITUDE 5440 PLATA

Caracteristicas particulares

@ FOTOGRAFIAS

Fotografia general Fotografia de serie

(2a] Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado | Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado

<> o=

Figura 6. Formulario de registro de equipo

5. INVENTARIO DE EQUIPOS

La Figura 7 muestra el inventario consolidado. Desde esta vista puede monitorear el
estado de cada activo, su ubicacion y acceder a opciones de edicién o visualizacion de
detalle.
sishoEs .
;quipos regis;rados
SR

Codigos Propietario Equipo Serie Estado Sede Acciones
Computadora portatil
= e Sinserie =D (0 o (o = nldn]
B equipos
Laptop SN-TEST-2026-
) by =D [0 o] (o = a2 w]

Figura 7.Inventario de equipos
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6. CONTROL DE ENTRADAS Y SALIDAS

Esta herramienta permite registrar el flujo de bienes. Como se ilustra en la Figura 8:

1. Escanee el cédigo del equipo utilizando la pistola lectora.
2. El sistema desplegard los detalles del Equipo encontrado.
3. Seleccione el Punto de control correspondiente.

4. Ingrese una Observacion (opcional) y confirme con Registrar entrada o Registrar
salida.

= o5 x

Escaner de equipos

Il Buscar por QR, cadigo de barras o serie {80 Lector U3 active ] & Equipo encantrado

@ Panel de equipa EQ202600001 nl

B8 Escaner entrada/salida

Laptop LENOVO THINKPAD E14 GEN 5
@ Barras: EQ202600001 Serie: SN-TEST-2026-00001

Propietario

DHI
Codigo QR S56cTH1-albf -4
Codigo de barras EQ202600001

Sede Huancavelica

Punto de control

Puerta Principal v

Observacion

<> EITEY s

Figura 8. Control de entradas y salidas

7. REPORTES DE EQUIPOS

Para generar informes de movimientos, dirfjase a la seccién de reportes (Figura 9):

1. Defina el rango de fechas (Desde / Hasta).
2. Aplique filtros (Tipo de movimiento, Punto de control).

3. Haga clic en Descargar Excel para exportar la informacion.
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- O .

Reportes de equipos
B Exportar movimientos © Contenido del reporte
Buscar Desde Hasta @ Fechayhora del movimiento.
0: o 31/08, [=] # Entrada o salida
& Propietarioy documento
Tipo de movimiento Punto de control L Equipo, serie, codigo de barras y QR.
Todos v| | Puerta Principal v & Descargar Excel Q Sedey punto de control,
& Usuario registrador y observacion.

I @ Recomendacion

Use rangos de fecha para descargar archivos mas pequenosy faciles de
revisar.

Figura 9. Reporte de movimientos
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