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Articulo 1.-

Articulo 2.-

Articulo 3.-

Articulo 4.-

TiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Finalidad

El presente reglamento establece los lineamientos para la gestién, organizacién, uso y
mantenimiento de los laboratorios y talleres de la Universidad Nacional de Huancavelica
(UNH), garantizando su operatividad para actividades académicas, investigativas y de
servicios. Asimismo, promueve un uso eficiente, seguro y sostenible de estos espacios, en
concordancia con las normas institucionales y los estandares de calidad.

Objetivo

Garantizar el uso eficiente, seguro y normado de los laboratorios y talleres de la UNH,
facilitando el desarrollo de la ensefanza, la investigacion y los servicios para la comunidad
universitaria y la sociedad.

Alcance

El presente reglamento es de cumplimiento a todos los 6rganos y unidades responsables de
la gestion, operacién y uso de los laboratorios de ensefanza, laboratorios de investigacion,
laboratorios de ensefianza e investigacion y talleres de la UNH.

Base Legal

4. 1. Constitucion politica del Peru.

4.2. Ley 30220, ley universitaria.

4. 3. Ley N° 25265, Ley de Creacioén de la Universidad Nacional de Huancavelica.

4.4. Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

4.5. Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, que aprueba la Politica Nacional de

Modernizacion de la Gestion Publica al 2030.

4.6. Decreto Supremo N°123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema
Administrativo de Modernizacién de la Gestion Publica, y modificatorias.

4.7. Norma Técnica N° 001-2018-SGP, Norma técnica para la implementacién de la gestién
por procesos en la Entidades de la Administraciéon Publica, aprobado con Resolucion
de Secretaria de Gestién Publica N.° 006-2018-PCM/SGP.

4. 8. Ley 28303 Ley Marco de Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon Tecnolégica. Esta Ley tiene
por objeto normar el desarrollo, promocidn, consolidacion, difusion y transferencia de
la Ciencia, Tecnologia e Innovacion Tecnoldgica en el Peru.

4.9. Lineamientos N° 001-2019-SGP “Principios de actuacién para la modernizacién de la
Gestion Publica”, aprobado con resolucién de Secretaria de Gestion Publica N°004-
2019-SGP.

4. 10. Estatuto de la Universidad Nacional de Huancavelica, ratificado con resolucion N°
0001-2024-AU-UNH.

4. 11. Reglamento de organizacion y funciones, aprobado con Resoluciéon N° 0820-2024-R-
UNH.

4. 12. Manual de Procedimientos de la Universidad Nacional de Huancavelica — Version 001,
aprobado con Resolucion N° 1386-2023-CU-UNH.

4. 13. Directiva para elaboracion, actualizacion y aprobacion de documentos de gestion
Interna de la Universidad Nacional de Huancavelica — V004 aprobado con Resolucion
N° 0245-2024-CU-UNH.

4. 14. Directiva de transparencia y acceso a la informacion publica en la Universidad Nacional
de Huancavelica, aprobado con Resolucion N° 0091-2017-CU-UNH.

4. 15. Norma técnica peruana NTP ISO/IEC 17025.
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4. 16. Resolucion Ministerial N° 068-2020-VIVIENDA, que modifica la Norma Técnica A.040

“Educacion”, del Numeral Ill.1 Arquitectura, del Titulo Il Edificaciones del Reglamento
Nacional de Edificaciones (RNE), aprobado mediante Decreto Supremo N° 011-2006-
VIVIENDA.

4.17. Plan Estratégico institucional de la Universidad Nacional de Huancavelica, aprobado

con Resolucion N.° 00327-2025-R-UNH.

Articulo 5.- DEFINICIONES

a)

b)

d)

h)

Almacén

Espacio o sector dentro de una infraestructura destinado al almacenamiento, conservacion
y resguardo de insumos, equipos, reactivos, materiales y otros bienes utilizados en
laboratorios y talleres.

Analisis

Consiste en los estudios que se realizaran a las diferentes muestras u objetos de manera
cuidadosa para descomponerlo hasta sus unidades fundamentales mediante diferentes
procesos fisico — quimicos para de esta manera determinar el estado en el que se
encuentra y llegar a conclusiones respecto a su composicion.

Bioseguridad

Conjunto de medidas, normas y procedimientos destinados a minimizar los riesgos
bioldgicos y garantizar la seguridad de los usuarios en laboratorios y talleres, asegurando
un manejo adecuado de agentes potencialmente peligrosos.

Coordinador de Laboratorio y Taller
Persona designada por la direccion de la Escuela Profesional para gestionar y supervisar
el uso, mantenimiento y operatividad de los laboratorios y talleres.

Docente

Profesional a cargo de la ensefianza, orientacion y supervision de actividades
académicas y de investigacion dentro de los laboratorios y talleres. Es responsable de la
planificacion de practicas, la transmision de conocimientos, el cumplimiento de las
normas de seguridad y la guia en el uso adecuado de los equipos e insumos por parte
de los estudiantes.

Director de Escuela Profesional

Autoridad responsable de la supervision general y la gestion de los laboratorios y talleres
dentro de su respectiva escuela profesional, asegurando el cumplimiento de los
lineamientos institucionales.

Estudiante

Persona matriculada en la Universidad Nacional de Huancavelica que participa en
actividades académicas, practicas experimentales dentro de los laboratorios y talleres
como parte de su formacion profesional.

Equipos de Laboratorio

Son un conjunto de instrumentos, herramientas, dispositivos 0 maquinas utilizados en los
laboratorios con el propésito de realizar practicas, mediciones, analisis, experimentos e
investigaciones.
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k)

Equipos de Proteccién Personal

Son dispositivos o prendas que se utilizan para proteger a las personas de riesgos que
puedan afectar su salud o seguridad en el entorno laboral o académico, especialmente
en laboratorios y talleres, donde existan peligros fisicos, quimicos, biolégicos o
mecanicos.

Insumos

Son todos aquellos recursos fisicos, sustancias quimicas, componentes o herramientas
necesarias para el desarrollo de actividades experimentales, académicas, investigativas
y operativas en los laboratorios y talleres. Los insumos pueden ser de caracter
consumible o reutilizable y son esenciales para garantizar el correcto funcionamiento de
los equipos, la realizacion de pruebas y el cumplimiento de protocolos de seguridad.

Investigador

Es la persona encargada a desarrollar tareas relacionadas con el proceso de ensefianza
las actividades académicas relativas a la investigacion tedrica y aplicada, asi como la
difusién de los resultados.

Laboratorio de Computo

Es un espacio fisico que ofrece servicios informaticos al programa de estudios y cumple
con las condiciones minimas para albergar equipos tecnolégicos que permiten el uso de
las tecnologias de informacion, estudiar, experimentar y aprender el funcionamiento de
programas de informatica.

Laboratorio de Ensefianza e Investigacion

Son laboratorios designados a la investigacién; donde se realizan ensayos
correspondientes a proyectos que implican determinaciones. Sin embargo, debido a la
naturaleza de los ensayos y procedimientos a fin a los programas de estudio y a las
asignaturas que dictan los investigadores, se realizan las practicas de los cursos de
pregrado y post grado.

Laboratorio de Ensefianza

Son laboratorios destinados a las actividades académicas, donde se realizan simulacion
de practicas formativas de caracter cientifico de acuerdo al plan de estudios de cada
programa académico y sus correspondientes asignaturas, generandose conocimientos y
el desarrollo de habilidades, competencias, actitudes y comportamientos sobre trabajos
practicos relacionados a una realidad no tan alejada, consolidando su aprendizaje;
ademas, se brinda actividades de asesoramiento por parte de los docentes hacia los
estudiantes afianzando conocimientos teéricos adquiridos mediante la practica.

Laboratorio de Investigacién

son laboratorios donde se realizan ensayos correspondientes a proyectos de
investigacién, con la intencion de generar conocimiento cientifico. También los
estudiantes pueden desarrollar habilidades que les sera de gran ayuda en su desempefio
como profesional; en la que buscaran informacién, acrecentando su aprendizaje
autbnomo mediante su propio juicio critico, mejorando sus habilidades para dar solucién
a las diferentes problematicas.
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p) Laboratorio
Espacio equipado con infraestructura, equipos e insumos especializados donde se
desarrollan actividades de ensayo y muestreo para la ensefianza, investigacion,
innovacion y prestacion de servicios con fines académicos y cientificos.
q) Laboratorista
Especialista en el trabajo de laboratorio de algunas ciencias, conocedor de ensayos y
pruebas segun el area o linea de trabajo en el que labore responsable de la custodia de
los equipos, materiales e insumos.
r) Mantenimiento Correctivo
Intervencion técnica realizada en los equipos de los laboratorios y talleres para reparar
fallos o averias que afectan su operatividad.
s) Mantenimiento Preventivo
Conjunto de acciones planificadas y periddicas dirigidas a conservar los equipos de los
laboratorios y talleres en condiciones Optimas de funcionamiento, evitando fallas o
deterioros.
t) Mantenimiento rutinario
Es el conjunto de actividades programadas y periddicas para inspeccionar, limpiar,
lubricar y realizar ajustes menores a los equipos, con el objetivo de mantenerlos en
condiciones 6ptimas de funcionamiento.
u) Materiales
Son los elementos tangibles utilizados en los laboratorios y talleres para la ejecucion de
practicas académicas, investigaciones y experimentos. Pueden incluir instrumentos de
medicion, utensilios de vidrio o plastico, herramientas de trabajo, dispositivos
electronicos, estructuras de soporte, entre otros. A diferencia de los insumos, los
materiales suelen tener una vida util mas prolongada y pueden ser reutilizables.
v) Personal de Taller
Se refiere a los profesionales, técnicos, asistentes o administrativos que trabajan en el
taller de la Universidad, desempefiando funciones relacionadas con la operacion,
mantenimiento, supervisiéon y apoyo en actividades académicas, investigativas o de
servicio
w) Practicante
Es el estudiante universitario o no universitario; que, como parte de su formacion
profesional, realiza actividades practicas dentro de un laboratorio de la institucién, con el
propdsito de aplicar sus conocimientos tedricos y fortalecer sus habilidades técnicas en
un entorno controlado y supervisado.
x) Residuos
Son desechos, subproductos o materiales sobrantes generados por diversas actividades
académicas e investigacion dentro de la universidad, especialmente en laboratorios y
talleres donde se manipulan sustancias quimicas, biolégicas o materiales peligrosos.
y) Reactivos

Son sustancias quimicas o biolégicas utilizadas en laboratorios para llevar a cabo analisis
y ensayos. Su funcién principal es provocar reacciones especificas que permiten estudiar
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propiedades, componentes y comportamientos de diferentes muestras. Los reactivos
pueden clasificarse en acidos, bases, sales, disolventes, indicadores, enzimas, entre
otros, y deben ser manipulados bajo estrictas normas de bioseguridad para evitar riesgos
en su uso.

z) Sanciones
Las sanciones son medidas correctivas aplicadas a los usuarios de laboratorios y talleres
que incumplen normas de seguridad, hacen uso indebido de equipos, o cometen actos
negligentes. Estas medidas buscan prevenir riesgos, mantener el orden y garantizar el
correcto funcionamiento de los espacios, conforme a la normativa institucional

aa) Taller:
Es un ambiente académico disenado para la ejecucion de actividades practicas
relacionadas con un programa de estudios o una linea de investigacién aplicada. Su
propdsito principal es el desarrollo de competencias técnicas y metodolégicas en los
estudiantes. No obstante, su alcance no esta orientado a la investigacion cientifica ni al
desarrollo tecnoldgico avanzado.

bb) Tesista
Estudiante de pregrado o posgrado que realiza un trabajo de investigacién como requisito
para la obtencion de su grado académico. Utiliza los laboratorios y talleres para la
recoleccion de datos, ejecucion de pruebas y desarrollo de experimentos relacionados
con su tesis. Debe seguir las normas de uso de los laboratorios y garantizar la integridad
de los equipos y materiales empleados.

cc) Usuarios de Laboratorios y Talleres

Docentes, estudiantes, tesistas, investigadores y personal autorizado que acceden a los
laboratorios y talleres para la ejecucién de actividades académicas, experimentales o de
investigacion.

TiTULO Il
GESTION Y ORGANIZACION DE LOS LABORATORIOS Y TALLERES

CAPITULO I
DE LA ORGANIZACION

Articulo 6.- Organizacion funcional son los siguiente:

Articulo 7.-

a)
b)

® QO O

)
)
)
)
g)

Unidad de Gestion de Laboratorios y Centros Experimentales.
Decanatura de facultad.

Escuelas Profesionales.

Coordinadores de laboratorios y talleres.

Responsables de laboratorio.

Laboratoristas.

Laboratorios y talleres.

La Unidad de Gestion de Laboratorios y Centros Experimentales (UGLCE).

Es responsable de la supervision, control y evaluacion del funcionamiento de los laboratorios
y talleres; asimismo, garantiza el cumplimiento y la actualizacion de las politicas, manuales y
procedimientos que regulen el adecuado uso, mantenimiento y seguridad de los distintos
laboratorios y talleres de ensefianza.
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Articulo 8.- Funciones del jefe de la UGLCE.

a) Formular y proponer los lineamientos y politicas para el adecuado uso de laboratorios y
talleres.

b) Aprobar y validar la solicitud de equipamiento, insumos y materiales de los laboratorios y
talleres

c) Consolidar los informes de seguimiento y monitoreo del uso de equipos, insumos y
materiales de los laboratorios y talleres

d) Consolidar y dar seguimiento al plan anual de mantenimiento de equipos de laboratorios y
talleres

e) Administrar todos los servicios que brinda el laboratorio central a la comunidad
universitaria.

f) Realizar eventos académicos y cientificos en coordinacion con las facultades y escuelas
profesionales.

g) Evaluar los informes de supervisiébn y monitoreo sobre el uso y funcionamiento de
laboratorios y talleres y su equipamiento para su reasignacion a otro laboratorio y taller de
ser el caso.

h) Fortalecer competencia técnicas y operativas a través de la formacion, especializacion,
actualizacion y capacitacion del personal vinculado a los laboratorios y talleres.

i) Emitir informes técnicos en el marco de su competencia;

Articulo 9.- El Decanato

Es el 6érgano de linea responsable de representar a la Facultad ante el Consejo Universitario
y la Asamblea Universitaria, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Universitaria.

Articulo 10.- Funcién del Decanato
a) Ratificar y aprobar la creacion, supresion o cambio de nhombre de laboratorios y talleres,
mediante resolucion, sobre la base del informe técnico emitido por las escuelas
profesionales o dependencias de Investigacion.

Articulo 11.- Las Escuelas Profesionales
Son responsables de la gestién de los laboratorios y talleres dentro de sus respectivas
unidades académicas y de investigacion, asegurando el cumplimiento de las normativas
institucionales y la optimizacién de los recursos a través de un coordinador para lo cual
designa a un docente, laboratorista o personal de laboratorio como coordinador de los
laboratorios y talleres.

Articulo 12.- Funciones de las Escuelas Profesionales:

a) Elevar el informe de monitoreo sobre el uso y funcionamiento de laboratorio y taller y su
equipamiento a la Unidad de Laboratorios y Centros Experimentales

b) Definir y articular el uso de los laboratorios y talleres con los planes curriculares,
asegurando su integracion en las asignaturas, proyectos de investigacion y otras areas
tematicas.

c) Velar por el cumplimiento de las funciones del coordinador de laboratorios y talleres.

d) Emitir informes técnicos en el marco de su competencia;

e) Otras funciones que, en coordinacion con la Unidad de Gestién de Laboratorios y Centros
Experimentales, contribuyan al buen funcionamiento y operatividad de los laboratorios y
talleres.
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Articulo 13.-

Articulo 14.-

Articulo 15.-

Articulo 16.-

Coordinador de laboratorios y talleres
Es el encargado de la operatividad y funcionamiento de los laboratorios y talleres, designado
por el director de Escuela.

Funciones de coordinador de laboratorios y talleres:

a) Monitorear y supervisar el funcionamiento de los laboratorios y talleres y uso de los
equipos, cumplimiento con la normativa de seguridad, operatividad y buenas practicas.

b) Autorizar previa solicitud el uso de los laboratorios y talleres

c) Coordinar con los docentes e investigadores la programacion y ejecucion de horarios para
el uso adecuado vy eficiente de los laboratorios y talleres, garantizando su disponibilidad y
operatividad para usuarios internos y externos.

d) Consolidar las necesidades de los laboratorios y talleres e informar a sus respectivas
escuelas o dependencias.

e) Elaborar y proponer los planes y programas de desarrollo y funcionamiento de los
laboratorios y talleres, en coordinacién con la respectiva escuela profesional o
dependencias.

f) Garantizar que los laboratorios y talleres cuenten protocolos de bioseguridad segun su

naturaleza y su cumplimiento.

) Emitir informes técnicos en el marco de su competencia;

) Otras funciones que le asigne el director(a) de la escuela o dependencia en el marco de

sus competencias

0 Q

Responsable de Laboratorio/ taller

Es el(la) encargado(a) de organizar y controlar las actividades que se desarrollen en el
laboratorio o taller. Esta a cargo de un docente o laboratorista/personal de taller segun
corresponda, designado por el director de Escuela o dependencia. Para el caso de los
laboratorios de investigacion, el responsable debera ser el especialista en la linea de
investigacion,

Funciones del responsable del Laboratorio o Taller

a) Asegurar el cumplimiento de las normas de bioseguridad, salud ocupacional y manejo de
residuos peligrosos.

b) Validar los informes técnicos de procedimientos o métodos de ensayo, elaborados por los
laboratoristas o personal del taller.

c¢) ldentificar y comunicar las necesidades de los laboratorios y talleres para garantizar su
optimo funcionamiento, en coordinacién con los laboratoristas o el personal del taller.

d) Serresponsable de la asignacion y control de los bienes de los laboratorios y talleres.

e) Garantizar la asignacion, registro y control de los equipos, materiales € insumos y su uso
eficiente y mantenimiento oportuno.

f) Elaborar y actualizar los documentos de gestion como protocolos de bioseguridad,
métodos de ensayo y otros de los laboratorios y talleres bajo su responsabilidad.

g) Reportar el extravio, dafio o deterioro de materiales, equipos o infraestructura al
coordinador, proponiendo acciones correctivas y preventivas.

h) Generar y remitir informacion para el cumplimiento de los estandares de acreditacion y los
requerimientos de gestion de la calidad.

i) Emitir informes técnicos en el marco de su competencia;

j) Otras funciones que le asigne su superior inmediato o dependencia en el marco de sus
competencias
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Articulo 17.- El Laboratorista y personal de taller son encargados de la operacién y apoyo técnico de los
laboratorios y talleres respectivamente, asegurando su adecuado uso en la ensefianza, la
investigacién y el desarrollo de competencias técnicas y otras areas tematicas.

Articulo 18.- Funciones de los laboratoristas y personal de talleres:

a)

b)

DE LA

Verificar el funcionamiento de equipos e instrumentos, reportando el estado de
conservacion, historial de mantenimiento rutinario y necesidad de calibracion, de ser el
caso.

Gestionar el uso eficiente de reactivos, insumos y materiales, manteniendo un registro
detallado y actualizado, de corresponder.

Orientar y brindar acompafiamiento en el desarrollo de actividades académicas,
investigacion y otros servicios a usuarios internos y externos, previa autorizacion de la
dependencia competente.

Consolidar los documentos de gestion propios de cada laboratorio o taller. guias de
practicas, procedimiento, metodologia, actas de reactivos y demas requerimientos de
materiales, insumos y otros, los cuales son necesarios para el desarrollo de actividades
académicos y trabajos de investigacion.

Emitir informes técnicos en el marco de su competencia;

Otras funciones que le asigne su superior inmediato o dependencia en el marco de sus
competencias

TiTULO NI
CREACION, FUNCIONAMIENTO, SUPRESION, CAMBIO DE NOMBRE, CAMBIO DE
AMBIENTE DE LABORATORIOS Y TALLERES

CAPITULO |
DE LA CREACION

Articulo 19.- PRIMERA ETAPA: Formalizacién y reconocimiento de Laboratorio y Taller.

a)

b)

Presentar un informe técnico de justificacién elaborado por la dependencia o escuela
profesional, en el que se exponga la necesidad de atencién a asignaturas de un
programa académico que se beneficiard del uso del laboratorio, o que sustente la
realizacion de trabajos de iniciacion cientifica o de investigaciéon por docentes y
estudiantes en una linea de investigacion determinada, sin generar duplicidad de
actividades; y por ende de equipamiento.

Los laboratorios y talleres generadas en las escuelas profesionales seran reconocidos,
mediante acto resolutivo de su decanatura, y aquellas que no estan adscritas a ninguna
de las escuelas profesionales con resolucion de rectorado.

Disponer de un ambiente que no sea menor a 15 m2 para laboratorios y talleres.

CAPITULO I
DEL FUNCIONAMIENTO

Articulo 20.- SEGUNDA ETAPA: Funcionamiento de Laboratorios y talleres.

a)

b)

Solicitar la categorizacion del laboratorio ante la Unidad de Gestion de Laboratorios y
Centros Experimentales.
Solicitar y/o acreditar la disponibilidad de personal encargado o responsable del
laboratorio o taller; sea; docente o administrativo (laboratorista, técnico laboratorista o
personal de laboratorio).
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c) Elaborar y mantener actualizados todos los documentos de gestion propios de cada
laboratorio o taller, incluyendo protocolos de seguridad, manuales de manejo de equipos,
manuales de manejo de reactivos y demas documentos especificos, de acuerdo con la
directriz para la elaboracion de documentos de gestién de la UNH.

d) Solicitar y ejecutar la sefalizaciéon adecuada correspondiente a cada laboratorio o taller.

e) Acreditar que los contenidos de trabajo se encuentren alineados con los objetivos
académicos y/o de investigacién del laboratorio o taller.

f) Registrar la relacion y descripcion de los equipos del laboratorio o taller, conforme a la
informacion debidamente registrada en los documentos o sistemas correspondientes.

CAPITULO I
DE LA SUPRESION DE LABORATORIOS O TALLERES

Articulo 21.- Supresién de Laboratorios y talleres.
a. Un laboratorio o taller podra ser suprimido cuando deje de cumplir actividades de
cualquier indole y no se preste atencién a los usuarios internos o externos.
b. Para la supresion del laboratorio y taller; emitir un informe técnico comunicando los
motivos de la supresion al Decano de la Facultad respectiva para que emita resolucion.
En los casos en que los laboratorio o taller no dependan de ninguna Facultad, la
aprobacion se realizara mediante acto resolutivo del Rectorado.

CAPITULO IV
DEL CAMBIO DE NOMBRE
Articulo 22.- Requisitos generales para el cambio de nombre de laboratorios y talleres

a) El cambio de nombre de un laboratorio o taller debera sustentarse mediante un informe
técnico elaborado por el responsable del laboratorio o taller, dirigido a la dependencia a la
que pertenece. Dicho informe debera justificar técnicamente el motivo del cambio,
considerando aspectos académicos, de investigacién, funcionales o de adecuacion
normativa.

b) La decanatura emitird una resolucién que apruebe la modificacion de la denominacion del
laboratorio o taller, con el cual se actualizar todos los documentos de gestién propios de
cada laboratorio o taller.

CAPITULO V
CAMBIO DE AMBIENTE
Articulo 23.- Cambio temporal de ambiente:

Cuando, por razones de mantenimiento, remodelacién, adecuacién u otra causa debidamente
justificada, un laboratorio o taller deba trasladarse de manera temporal a otro ambiente, la
unidad responsable debera:

a) Comunicar formalmente a la Unidad de Gestién de Laboratorios y Centros Experimentales
(UGLCE) el motivo y la duracién estimada del traslado.

b) Garantizar que el ambiente temporal redna las condiciones minimas de seguridad,
bioseguridad y funcionalidad necesarias para el desarrollo de las actividades.

c¢) Restituir los equipos, materiales e instalaciones al ambiente original una vez culminada la
causa que motivo el traslado, informando a la UGLCE para su registro.
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Articulo 24.- Cambio definitivo de ambiente
Cuando se disponga de manera definitiva el traslado de un laboratorio o taller a un nuevo
ambiente, corresponde:

a) Solicitar la resolucién o acto administrativo que apruebe el traslado, con la debida
justificacion técnica.

b) Actualizar la informacién patrimonial y documental de los bienes asignados al laboratorio o
taller, conforme a la disposicién patrimonial.

c) Informar a la UGLCE para la actualizaciéon de registros, inventarios y planes de
mantenimiento.

d) Verificar que el nuevo ambiente cumpla con las condiciones técnicas, de infraestructura y
seguridad requeridas para la continuidad de las actividades académicas y de
investigacion.

Articulo 25.- Uso de ambientes provisionales
En los casos en que no se disponga de un ambiente que cumpla plenamente con los requisitos
minimos para ser considerado formalmente como laboratorio o taller, la institucion podra
prever habilitar un ambiente provisional de servicio académico, el cual:

a) No sera reconocido como laboratorio o taller oficial hasta que cumpla con los requisitos
normativos vigentes.

b) Podra ser utilizado temporalmente como espacio de apoyo para el desarrollo de practicas
y actividades académicas, garantizando siempre condiciones basicas de seguridad y
bioseguridad.

c) Debera contar con un plan de adecuacion progresiva para alcanzar los estandares exigidos
y regularizar su reconocimiento como laboratorio o taller.

TITULO IV
CATEGORIZACION DE LABORATORIOS Y TALLER

CAPITULO |
DE LA CATEGORIZACION DE LOS LABORATORIOS

Articulo 26.- Requisitos generales para los laboratorios y talleres:

a) Contar con servicios basicos de agua y desague, cuando corresponda.

b) Contar con instalaciones eléctricas adecuadas para el funcionamiento de los equipos

c) Contar con acceso a internet.

d) Contar con protocolos de seguridad, guias, manuales de uso de los equipos y
sefializacion adecuada.

e) Contar con un plan de gestién de residuos sdélidos.

f) Garantizar la pertinencia de los equipos para los fines de la formacién del programa de
estudio o de las lineas de investigacion.

g) Ellaboratorio debe contar con un area no menor a 15 m2.
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Articulo 27.- Los laboratorios se categorizan de la siguiente manera:

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

Laboratorios de Computo

Permite el acceso a tecnologias de la informacion y a bases de datos electréonicos con

los que cuenta la universidad.

Los criterios para clasificar son:

a) Cuenta con dos (2) a mas computadoras con acceso a programas informaticos y
base de datos.

b) Dispone de mobiliario adecuado (muebles y sillas) equivalentes al numero de
computadoras que haran uso al laboratorio.

c) Brinda soporte a programas académicos, asignaturas vinculadas a actividades
académicas y procesamiento de datos de investigacion.

Laboratorios de Ensefanza

En estos ambientes se pueden realizar procesos de medicion y experimentacion sobre

materiales, equipos, organismos, entre otros.

Tienen relacion a los programas académicos vinculados en base al contenido practico

de sus planes de estudio.

Los criterios para clasificar son:

a) El ambiente esta designado a programas académicos, a asignaturas o programas
iguales o similares de distintas escuelas profesionales, destinadas a la realizacion
de practicas.

b) Contar con espacio suficiente para realizar las actividades de ensefianza practica
requeridas por el plan de estudios y/o programa académico.

c) Contar con equipamiento basico necesario segun las especificaciones técnicas y
pedagogicas establecidas para cada programa académico.

d) Contar con un responsable para el asesoramiento en el uso de los materiales,
reactivos y equipos para actividades de desarrollo practico de los estudiantes y
docentes.

Laboratorios de Investigaciéon

El laboratorio de investigacion es un ambiente donde se desarrolla actividades

practicas de caracter cientifico de las distintas areas y lineas de investigacion; cuenta

con equipamiento, mobiliario pertinente y adecuado a los objetivos de las lineas de

investigacion.

Los criterios para clasificar:

a) Contar con equipos y materiales para analisis o procedimientos correspondientes a
proyectos de investigaciéon segun su naturaleza.

b) Estar vinculado a un area o linea de investigacion especifica.

c) Generar trabajos de investigacion para su publicacion en revistas cientificas.

d) Cumplir estrictamente con las normativas éticas y de integridad cientifica en la
realizacion de las investigaciones.

e) Contar con personal capacitado para llevar a cabo proyectos de investigacion,
publicaciones cientificas y contribuciones al conocimiento en su campo.

f) Las areas llevan un estricto control de calidad interno y el control externo.

g) Contar con equipamiento y mobiliario para el desarrollo de las actividades de
caracter cientifico y tecnolégico relacionadas a una o mas lineas de investigacion.

Laboratorios de Ensefianza e Investigacion
Los laboratorios de ensefianza e investigacion son espacios especializados utilizados
de manera compartida para el desarrollo de actividades académicas y cientificas, de
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Articulo 28.-

Articulo 29.-

acuerdo con las lineas de investigacién correspondientes.

Los criterios para clasificar son:

a) Estos ambientes se usan de manera compartida para actividades de caracter
cientifico y académicos segun las lineas de investigacion.

b) Cumplir con los criterios establecidos tanto para laboratorios de ensefanza como
de investigacion.

c) Contar con equipamiento y mobiliario para el desarrollo de las actividades
académicas e investigacion de las diferentes lineas de investigacion.

d) Contar con personal calificado para operar los equipos, supervisar las practicas y
garantizar la seguridad de los usuarios.

CAPITULO Il
DE LA CATEGORIZACION DE TALLER

Criterio para clasificar un taller:

a) Contar con ambientes donde se desarrollan actividades de caracter académicas, donde
se transforman la materia prima en productos tangibles y actividades de apoyo técnico o
tecnolégico determinado a un programa o asignatura.

b) Contar con equipamiento y mobiliario de acuerdo al desarrollo de las actividades del taller.

c) Realizar actividades a una determinada linea de investigacion.

d) Contar con caracteristicas adecuadas para el funcionamiento de sus equipos.

)

e) Contar con personal capacitado en el uso y manejo de los equipos del taller.
f) Garantiza un aforo de 3.0 m? por persona, de acuerdo con la Norma Técnica A.040.

TITULO V
DE LOS USUARIOS Y SERVICIOS

CAPITULO |
DE LOS USUARIOS

Usuario:

Se consideran como usuarios de los laboratorios y talleres:

a) Los estudiantes de la Universidad que, de acuerdo con los planes y programas de estudio
de los diferentes niveles educativos, requieran del uso de los laboratorios o talleres.

b) Los docentes que, conforme a los programas curriculares de la Universidad, necesiten
hacer uso de los laboratorios o talleres.

¢) Investigadores que utilicen los laboratorios o talleres para la realizacion de trabajos de
investigacion.

d) Estudiantes o pasantes que se encuentren realizando tesis, practicas profesionales,
beneficiarios de becas o colaborando en actividades académicas.

e) Docentes visitantes que requieran del uso o servicios de los laboratorios, conforme a
convenios previamente establecidos.

f) Las personas que por causa académica justificada soliciten permiso al responsable de
los laboratorios y taller de cada escuela, o el responsable del laboratorio central de ser
el caso.

g) Alumnos egresados, quienes deberan presentar la documentacion correspondiente que
respalde la autorizacién para el uso de los laboratorios o talleres.

h) Personal externo a la institucion que solicite algun servicio de los laboratorios o talleres
laboratorios o talleres; previa autorizacion de la dependencia correspondiente.
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Articulo 30.-

Articulo 31.-

Articulo 32.-

CAPITULO Il
DE LOS SERVICIOS

Del ingreso a los laboratorios y talleres y registro.

El ingreso de los usuarios internos y externos son debidamente coordinados y autorizadas
por el coordinador y el responsable de laboratorio y talleres y para el caso del laboratorio
central por el jefe de la dependencia. Asimismo, cada laboratorio o taller debera contar
obligatoriamente con un documento de registro del servicio (Acta de registro de asistencia
de visitantes), en el cual se consignen el nombre y apellidos de los estudiantes o docentes,
la practica o actividad desarrollada, los equipos, materiales o reactivos utilizados, el tiempo
de trabajo y otros.

Elingreso de usuarios externos sera regulado y definido por los procedimientos establecidos
por los coordinadores y la UGLCE.

En casos especiales, cuando los usuarios estén realizando trabajos de investigaciéon o
ejecutando un proyecto financiado interna o externamente, se les otorgara acceso previa
coordinacién con el laboratorista o coordinador, mediante acta de autorizacion y registro de
responsabilidades documentadas.

Del Servicio.

Los servicios prestados por los laboratorios y talleres comprenden la atenciéon a docentes
en actividades académicas, la realizacion de investigaciones y ejecucion de proyectos, asi
como la prestacion de servicios a usuarios externos.

Tipos de servicio.

a) Los servicios internos: Aquellos prestados a usuarios internos, cuyo objetivo sea cumplir
funciones sustantivas de la universidad, formacion académica de los estudiantes o
contribuir a la realizacion de investigaciones.

b) Los servicios externos: Aquellos prestados a usuarios externos, conforme a los
procedimientos establecidos en el TUSNE.

TITULO VI
DE LA OPERACION, USO, Y MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE LABORATORIOS Y
TALLERES
CAPITULO |
DE LA OPERACION Y USO
Articulo 33.- De los activos de cada laboratorio.

Articulo 34.-

El laboratoristas, técnico y personal del taller, detallaran y actualizaran el inventario de cada
laboratorio y taller. La informacidn relacionada con los equipos, muebles y demas bienes de
similar naturaleza debera registrarse en los formatos creados para este fin.

Respecto a los insumos, materiales, reactivos y demas bienes de similar naturaleza, se
debera llevar un Kardex actualizado, en el que se registre de manera ordenada la
informacion sobre ingresos y salidas, fechas de entrada y salida, stock disponible, asi como
los documentos que respalden tanto la entrada como la salida de dichos insumos.

De la perdida, alta o baja de equipos.
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Articulo 35.-

Articulo 36.-

Articulo 37.-

Después de la adquisicidn, baja o pérdida de algun equipo, el responsable y el coordinador
estan obligados a comunicar su alta o baja en el inventario. En caso de pérdida, debera
comunicarse mediante un informe, a fin de dar inicio al procedimiento legal correspondiente,
de acuerdo con la normativa vigente. El monitoreo de esta actividad estard a cargo del
coordinador, quien debera velar por el cumplimiento oportuno de este proceso.

De la documentacion.

Cada laboratorio o taller debera contar con un archivo general, guia de practicas, manual
de operacion de equipos especificos, protocolos de ensefianza e investigacion, y los
documentos de control de los servicios prestados, practicas, proyectos realizados,
investigaciones y uso de equipos, actualizados de acuerdo con la documentacion los cuales
seran custodiados por el responsable de cada laboratorio o taller.

Préstamo y devolucién.

El préstamo de equipos y materiales dentro de los ambientes del laboratorio, sera atendido
por los laboratoristas o un encargado. Respecto a los equipos y materiales, todo bien
solicitado debera ser devuelto al laboratorista, quien tiene la obligacién de verificar que se
encuentre completo y en buen estado. De presentarse algun dafio o faltante, este se
registrara en la documentacion correspondiente e informara al responsable para que adopte
las medidas necesarias.

CAPITULO II
ADQUISICION DE LOS EQUIPOS

Pedido de adquisicion de equipos.

Para el pedido de adquisicién de equipos para los laboratorios y talleres, se realiza previa
sustentacion de la necesidad del laboratorista y personal de taller al responsable, el cual
emitira su informe al coordinador, tomando en consideracion las asignaturas, a desarrollarse
y/o las investigaciones a generar.

a) La adquisicién de equipos debe garantizar la formaciéon académica de los estudiantes
en las diversas materias y escuelas profesionales, mediante el uso de los diferentes
actores como docentes de practica, investigadores y laboratoristas y/o técnicos de
laboratorio o taller.

b) Para adquisicién de reposicion de equipos, previo registro de servicio y funcionamiento
comprobada durante el periodo de vida util (con documentacién sustentada), durante
el tiempo que dura la obsolescencia programada de acuerdo a la normativa vigente.

c) Para la compra de equipos novedosos o de tecnologias emergentes, se debe de
garantizar la competencia técnica de un personal para el funcionamiento del equipo,
durante el tiempo de vida util.

d) Para la compra de un equipo se debe garantizar los espacios adecuados para el
funcionamiento de acuerdo a sus caracteristicas tomando en cuenta los métodos de
ensayo.

e) Los equipos deben garantizar su funcionamiento en bien de las escuelas profesionales
en las diversas asignaturas y/o lineas de investigacion.

f) Se debe evitar la compra de equipos por duplicado para el mismo fin.

g) Debera contener un Informe que consigne los métodos de ensayo, las condiciones de
funcionamiento del equipo.
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Articulo 38.-

Articulo 39.-

Articulo 40.-

Articulo 41.-

Articulo 42.-

Articulo 43.-

Toda adquisicion de equipos para los laboratorios y talleres se realizara previa emision de
un informe favorable por parte de la Unidad de Gestién de Laboratorios y Centros
Experimentales, con la aprobacién del Vicerrectorado de Investigacion.

CAPITULO 1l
MANTENIMIENTO DE EQUIPOS

El pedido de mantenimiento preventivo se realizara tomando en cuenta los siguientes
criterios:
a) La frecuencia de uso del equipo.
b) Las sugerencia o recomendaciones del fabricante.
c) El plan y/o programa de mantenimiento por cada escuela profesional o
dependencia.

El mantenimiento correctivo se realiza para restaurar su funcionamiento normal segun
necesidad del equipo.

TiTULO IV
DE LAS PROHIBICIONES, INFRACCIONES Y SANCIONES

Prohibiciones.

a) Esta terminantemente prohibido el retiro de equipos, materiales o reactivos de las
instalaciones de los laboratorios y talleres, sin la autorizacion del responsable o
coordinador.

b) La utilizacidon de insumos quimicos y bienes fiscalizados, sin la autorizacién debida de
acuerdo a la normativa vigente.

c) Cumplir con las prohibiciones estipuladas en los protocolos de bioseguridad de los
laboratorios y talleres.

Infracciones.
Es toda accién u omision intencional, o por negligencia, descuido o imprudencia cometida
por los usuarios internos y expernos, que afecten el buen funcionamiento de los laboratorios
y talleres:
a) Manipular equipos de laboratorio sin el conocimiento técnico y causen deterioro o
perjuicio alguno; producto del uso inadecuado.
b) Limitar el acceso a los laboratorios y talleres sin justificacion alguna o porque no se haga
uso del laboratorio.
c) Restringir el uso de los equipos de los laboratorios y talleres sin justificacién alguna, bajo
responsabilidad.
d) Cuando no informen correctamente sobre el uso de los laboratorios y equipos y demas
datos de importancia para la gestion de los laboratorios y talleres.
e) Incumplir las normas de seguridad, haga mal uso de los materiales de proteccion,
equipos o ponga en peligro a otro.

Sanciones

a) Aquellos que incumplan con el reglamento por primera vez seran amonestados y
retirados del laboratorio, a partir de la segunda reincidencia se dara cuenta a la escuela
profesional.
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Primero.

Segundo.

Tercero.

Cuarto.

Quinto.

b) En caso de reincidencia al reglamento, se elaborara un informe para su remisién a las
instancias correspondientes.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

La Unidad de Gestion de Laboratorios y Centros experimentales coordinara conjuntamente
con las escuelas profesionales para establecer los coordinadores de laboratorio y taller, el
cual fenece al logro de este cometido.

Los laboratorios de ensefianza e investigacion pueden brindar servicios externos
dependiendo de su competencia técnica y de acuerdo a las normas internas de la
universidad.

Los asuntos no contemplados en el presente Reglamento seran resueltos por la Unidad de
Gestion de Laboratorios y Centros Experimentales, y el Vicerrectorado de Investigacion.

La oficina de tecnologias de la informacion es responsable de la gestion funcional, técnica,
asi como de la implementacion, administracion, mantenimiento y reposicion de los equipos
de los laboratorios de computo.

La compra de equipos, insumos, accesorios y el mantenimiento de equipos producto de
financiamiento interno o externo estaran reguladas de acuerdo a las directivas o normativas
creadas para este fin.

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION

SECCION DEL

DOCUMENTO DESCRIPCION

001

Elaboracion del documento
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ANEXO 01
FICHA DE EVALUACION

ANEXO 01: FICHA DE EVALUACION ‘

FICHA DE CONSTITUCION Y RECONOCIMIENTO DE LABORATORIO

I.INFORMACION GENERAL

Facultad:

Escuela Profesional/dependencia

Nombre del Laboratorio:

Fecha:

I.JUSTIFICACION DE CREACION DE LABORATORIO (seguin tipologia)

Objetivo General del Laboratorio: Tipo de Laboratorio
Computo ()
Ensefianza ()

Importancia para la Facultad/Universidad: Investigacion ()
Enseﬁ?nze?,e ()
Investigacién

Beneficiarios Directos e Indirectos: Servicios ()
taller ()

1I.UBICACION E INFRAESTRUCTURA

Ubicacion Geografica Sede / Filial

Region:

Departamento: Direccion Completa

Provincia:

Plano de Ubicacién: (::j:;t:;r Plano de Distribucién Interna: (Adj:g?;r en

IV.VERIFICACION DE CONDICIONES BASICAS PARA RECONOCIMIENTO DE UN LABORATORIO
A. Caracteristicas del Espacio:

Area Total: . Tipo de Construccion:

Condiciones del Techo: Tipo de Piso:

B. Accesibilidad:

Rampas para personas con discapacidad: (Si) (No)
Escaleras y elevadores: (Detallar disponibilidad)

C. Servicios Basicos Disponibles:

Electricidad: (Si) (No) Indicar Capacidad
. Especificar
Agua Potable (Si) (No) Almacenamiento
. . Mencionar
Sistema de Internet: (Si) (No) Velocidad
Sistemas de Ventilacion: (Si) (No) Especificar
Iluminacidn: (Si) (No) Especificar
Drenaje: (Si) (No) Especificar
Gas: (Si) (No) Tipo de Conexidn

D. Seguridad y Emergencias:
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Sistemas de Detecciodn:

Si la Respuesta es (Si) marcar con una (X) el tipo de

sistema implementado

Detectores de Gas

()

(Si) (No)
Detectores de Temperatura ()
Detectores de humo ()
Otros
Si la Respuesta es (Si) marcar con una (X) el tipo de
sistema implementado
Duchas o lavaojos de seguridad ()
Equipos de Emergencia: (Si) (No)

Extintores multipropdsito

()

Alarmas

()

Otros

E. Almacenamiento de Residuos:

Contenedores diferenciados para desechos sdlidos y liquidos peligrosos

(Si)

(No)

V. RESPONSABLES

RESPONSABLE DE LA VERIFICACION

RESPONSABLE DE LA SOLICITUD

DNI:

ESCUELA PROFESIONAL
AP.Y NOMBRE:
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